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1) Modifier les articles d'une commande

Pour modifier un article 
commandé, j'accède à la 
commande ensuite je clique 
sur l'onglet "Articles 
commandés"
Les articles  commandés 
apparaissent en dessous
Pour modifier un article 
commandé, vous avez deux 
possibilités:
1- Accéder à l'article souhaité 
en cliquant directement sur 
l'article
2- Accéder à l'article 
commandé en passant par le 
menu "Modifier les articles"

J'accède aux articles commandés
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Je modifie un article commandé

Pour effectuer une modification sur l’article 
initial, cliquez sur l’icône en forme de crayon 
située à droite de chaque champ.
Les champs modifiables sont les suivants : 
libellé, quantité, prix, producteur, TVA, 
filière principale, pays principal, statut, 
date de livraison prévisionnelle et date de 
service fait.

 Attention : ces champs sont modifiables 
uniquement pour les articles de prestation 
individuelle et de subvention.
Pour les prestations collectives, seuls les 
champs producteur et TVA peuvent être 
modifiés. Pour toute autre modification, il est 
nécessaire d’ajouter un nouveau package et 
d’abandonner le package initial.
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J'ajoute un article, un package évènement, une subvention

2) Ajouter un article dans la commande

1- Cliquer sur le bouton Gestion des 
articles commandés: vous allez arriver sur 
un écran récapitulant les articles 
commandés ajoutés depuis le devis initial.

2- Cliquer sur le bouton ajouter un article/ 
ajouter un package évènement/ ajouter 
une subvention selon le traitement 
demandé

    

1

2



5

Exemple
2) Ajouter un article dans la commande

Sur cette commande nous devons ajouter des 
frais personnalisés

1- Cliquer sur ajouter un article, saisir l’intitulé 
soit dans le champ recherche et cliquer sur la 
loupe.

2- L’article apparait en bas de l’écran, 
sélectionner l’article en cliquant sur la case à 
gauche ensuite 

3- Ajouter, puis terminer 

4- Modifier la quantité, le prix en cliquant sur le 
crayon à droite selon la demande, compléter 
les champs restants (producteur, pays, filière)

5- Enregistrer et fermer
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Particularité à retenir pour la prestation individuelle : si l’article à 
ajouter est déjà présent dans la commande, il ne sera pas 
proposé dans les résultats de recherche. Il conviendra alors de 
dupliquer la ligne existante, puis de modifier les informations
nécessaires.
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